
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 27 (từ ngày 09/03 đến 15/03/2026) 

Thứ,ngày Buổi HT Lê Trung Kiên PHT Nguyễn Thị Minh Châu PHT Nguyễn Hồng Nga 

Thứ Hai 
09/03 

Sáng 

Đi công tác cả ngày 
- 8h30: Họp giao ban BGH (Ủy quyền Đ/c 
Minh Châu chủ trì) 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 26 và 
triển khai các kế hoạch: Lễ xuất quân Đoàn 
học sinh dự thi Olympic Cụm số 05; công 
tác chuẩn bị Tháng thanh niên của PHT 
Minh Châu; 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 26 và 
công tác chuẩn bị KTKS, Thi OLP của PHT 
Hồng Nga. 
+ 9h30: Thảo luận và kết luận của đồng chí 
Chủ trì; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 7h00: Dự và chỉ đạo Chào cờ đầu tuần 
- 8h30: Chủ trì Họp giao ban BGH  
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 26 và 
triển khai các kế hoạch: Lễ xuất quân Đoàn 
học sinh dự thi Olympic Cụm số 05; công tác 
chuẩn bị Tháng thanh niên của PHT Minh 
Châu; 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 26 và 
công tác chuẩn bị KTKS, Thi OLP của PHT 
Hồng Nga. 
+ 9h30: Thảo luận và kết luận của đồng chí 
Chủ trì; 
- 10h00: Tiếp và làm việc với Viện Goethr 
(Đ/c Hạnh GV Đức; thành phần khác theo 
giấy mời – P.HT) 

- 7h00: Dự và chỉ đạo Chào cờ đầu tuần 
- 8h30: Chủ trì Họp giao ban BGH  
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 26 
và triển khai các kế hoạch: Lễ xuất quân 
Đoàn học sinh dự thi Olympic Cụm số 05; 
công tác chuẩn bị Tháng thanh niên của 
PHT Minh Châu; 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 26 
và công tác chuẩn bị KTKS, Thi OLP của 
PHT Hồng Nga. 
+ 9h30: Thảo luận và kết luận của đồng 
chí Chủ trì; 
- 10h00: Tiếp và làm việc với Viện Goethr
– P.HT) 

Chiều 

- 13h30: Làm việc với thư ký về công tác 
chuẩn bị coi KTKS 
- 16h30: Học tập quy chế thi (Thông tư số 
24/2024/TT- BGDĐT  ngày 24/12/2024  – 
Toàn thể CB,GV,NV tham 
gia coi, chấm KTKS – Đ/c Hồng Nga phổ 
biến – Hội trường)    
 
 
 

- 13h30: Làm việc với thư ký về công tác 
chuẩn bị chấm KTKS 
- 14h30: Làm việc với đồng chí Hà Giang 
và thư kí CSVC về công tác chuẩn bị 
CSVC phục vụ KTKS. 
- 16h30: Chủ trì Học tập quy chế thi (phổ 
biến Thông tư số 24/2024/TT- BGDĐT  
ngày 24/12/2024  – Toàn thể CB,GV,NV 
tham gia coi, chấm KTKS –Hội trường) 
 

Thứ Ba 
10/03 

Sáng 

Đi công tác cả ngày 
- 8h30: Dự và chỉ đạo Lễ xuất quân Đoàn 
HS dự thi Olympic Cụm 05 (TP: BGH, 
TTCM. LĐ, PHHS và HS các đội tuyển – 
Nhà VH phường Bồ Đề, số 101 phố Ái 
Mộ) 

8h30: Dự và chỉ đạo Lễ xuất quân Đoàn HS 
dự thi Olympic Cụm 05 (TP: BGH, TTCM. 
LĐ, PHHS và HS các đội tuyển – Nhà VH 
phường Bồ Đề, số 101 phố Ái Mộ) 

8h30: Dự và chỉ đạo Lễ xuất quân Đoàn 
HS dự thi Olympic Cụm 05 (TP: BGH, 
TTCM. LĐ, PHHS và HS các đội tuyển – 
Nhà VH phường Bồ Đề, số 101 phố Ái 
Mộ) 

Chiều 
14h00: Thực hiện nhiệm vụ theo QĐ của 
Cụm về KTKS 
 

14h00: Chỉ đạo công tác rà soát cơ sở vật 
chất phục vụ KTKS (Đ/c Hà Giang, thư kí 
và tổ phục vụ thực hiện) 

Thứ Tư 
11/03 

Sáng 
Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 



Chiều 
Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thứ Năm 
12/03 

Sáng 
8h00: Duyệt biên chế năm 2026 tại Sở 
GDĐT ( Đ/c Linh Chi chuẩn bị và cùng dự) 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Chiều 

14h30: Làm việc với UBND phường Phúc 
Lợi về chuẩn bị địa điểm tổ chức Lễ vinh 
danh các học sinh đạt giải HSG các môn 
văn hóa tại UBND phường Phúc Lợi 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thứ Sáu 
13/03 

Sáng 
Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Chiều 13h30: Làm việc tại cơ quan 13h30: Làm việc tại cơ quan 
Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Thứ Bẩy 
14/03 

Sáng  
6h15: Kiểm tra, điểm danh Đoàn học sinh đi 
dự thi Olympic Cụm 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Chiều  
12h10: Kiểm tra, điểm danh Đoàn học sinh 
đi dự thi Olympic Cụm 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác KTKS 11, 12 

Chủ nhật 
15/03 

Sáng 
7h00: Tham gia bầu cử đại biểu Quốc Hội 
và HĐND tại địa phương 

7h00: Tham gia bầu cử đại biểu Quốc Hội 
và HĐND tại địa phương 

Thực hiện nhiệm vụ theo phân công của 
Cụm trưởng về công tác thi Olympic 

Chiều   

- 6h00: 7h00: Tham gia bầu cử đại biểu 
Quốc Hội và HĐND tại địa phương 
- 7h30: Thực hiện nhiệm vụ theo phân 
công của Cụm trưởng về công tác thi 
Olympic 

                                    
Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà nội và Đảng ủy Bồ Đề 


